[Nom et prénom du copropriétaire]
[Adresse]
[Code postal et Ville]
[Nom et prénom du syndic]
[Adresse]
[Code postal et Ville]
[Date]
Lettre recommandée avec AR
Objet : Travaux privatifs en copropriété — demande d’autorisation
Madame/Monsieur le Syndic,
Copropriétaire de l’immeuble situé [indiquez l’adresse de l’immeuble], j’ai un projet de travaux affectant les parties communes de l’immeuble et/ou son aspect extérieur.
En effet, [énumérez les travaux] et [leurs impacts].
En application de l’article 25 b de la loi du 10 juillet 1965, je vous demande de bien vouloir inscrire au prochain ordre du jour de l’assemblée générale des copropriétaires la résolution suivante :
« L'assemblée générale, après en en avoir débattu autorise M. / Mme ..... [nom] propriétaire du (ou des lots) n°... à effectuer les travaux suivants, dont il supportera l'intégralité du coût : [décrire les travaux] ».

[Le cas échéant, si les travaux nécessitent une modification du règlement de copropriété, rajouter la phrase suivante :] "M. / Mme ... [nom], prendra à sa charge l'intégralité des frais annexes engendrés par la réalisation de ces travaux [les citer : frais liés à la modification du règlement de copropriété...]"

Vous trouverez ci-joint les documents y relatifs [joindre un descriptif du projet, des plans ou une étude faite par un expert].
Je reste à votre disposition pour toute information complémentaire.
Cordialement,
[Signature]

